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                                                                                               Приложение к постановлению
 администрацией Тинского сельсовета
от 16.10.2020 № 43
 
ПОРЯДОК
ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ 
РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 
АДМИНИСТРАЦИИ ТИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. Настоящий Порядок определяет правила формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрацией Тинского сельсовета(далее - реестр).
1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия и определения:
Реестр - официальный документ, содержащий регулярно обновляемые сведения об услугах.
Формирование реестра - составление совокупности записей об услугах, по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
Ведение реестра - регулярное обновление сведений об услугах.
Ответственный за формирование и ведение реестра - уполномоченное на формирование и ведение реестра   администрация Тинского сельсовета.
Ответственный исполнитель –  администрация Тинского сельсовета, муниципальное образование, предоставляющие услугу.
II. ЦЕЛИ ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА
2.1. Целями формирования и ведения реестра услуг являются:
- учет, анализ и систематизация данных об услугах;
- информирование заинтересованных лиц об услугах;
- оптимизация состава услуг;
- повышение качества оказания услуг.
III. ПРИНЦИПЫ ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА
3.1. Формирование и ведение реестра услуг осуществляется в соответствии со следующими принципами:
- единства требований к определению и включению услуг в реестр;
- нормативной обоснованности всех изменений, вносимых в реестр;
- актуальности и полноты реестра;
- открытости и доступности реестра.
IV. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА 
4.1. Реестр состоит из трех разделов:
4.1.1. Муниципальные услуги, предоставляемые  администрацией Тинского сельсовета.
4.1.2. Услуги, оказываемые муниципальным учреждением , в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета  (далее также - муниципальное учреждение и иная организация).
4.1.3. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
4.2. Реестр ведется по форме согласно приложению к настоящему Порядку и содержит следующие сведения:
а) сфера и направление деятельности, в которой оказывается услуга;
б) наименование услуги, содержащее:
- формулировку из нормативного правового акта, устанавливающего полномочия по предоставлению услуги;
- формулировку, данную ответственным исполнителем, если в тексте нормативного правового акта, устанавливающего полномочия по предоставлению услуги, прямо не указано ее наименование. В этом случае наименование формулируется исходя из сведений о содержании процесса предоставления услуги и результатах;
в) перечень нормативных правовых актов, устанавливающих полномочия и порядок предоставления услуги;
г) наименование ответственного исполнителя.
4.3. Разделы реестра, указанные в подпунктах 4.1.1, 4.1.2 пункта 4.1 настоящего Порядка, утверждаются распоряжением  администрацией Тинского сельсовета.
Раздел реестра, указанный в подпункте 4.1.3 пункта 4.1 настоящего Порядка, содержит перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и утверждается в порядке, установленном законодательством.
4.4. Услуга учитывается в реестре только один раз. Действия, выполняемые для предоставления услуги, не являются самостоятельными услугами и включению в реестр не подлежат (за исключением услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включенных в раздел реестра, указанный в подпункте 4.1.3 пункта 4.1 настоящего Порядка).
4.5. Ответственность за актуальность сведений, содержащихся в реестре, возлагается на руководителя администрации Тинского сельсовета, предоставляющих муниципальные услуги.
 
V. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕЕСТР 
5.1. Структурные подразделения  администрации Тинского сельсовета, предоставляющие муниципальные услуги и (или) курирующие деятельность муниципальных учреждений и иных организаций, при изменении сведений, указанных в пункте 4.2 настоящего Порядка, в течение пяти рабочих дней официально информируют об этом ответственного за формирование и ведение реестра.
5.2. Внесение изменений в реестр осуществляется ответственным за формирование и ведение реестра на основании данных, представляемых в соответствии с пунктом 5.1 настоящего Порядка.
5.3. Ответственный за формирование и ведение реестра вправе:
- запрашивать у ответственных исполнителей сведения об услугах для формирования, уточнения, внесения изменений и дополнений в реестр;
- инициировать внесение изменений в реестр. 
VI. ИНФОРМИРОВАНИЕ ФИЗИЧЕСКИХ И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ
ОБ УСЛУГАХ
6.1. Информирование физических и юридических лиц об услугах, включенных в реестр осуществляется посредством:
а) размещения реестра на официальном сайте администрации Тинского сельсовета;
б) публикации реестра в официальном печатном издании администрации Тинского сельсовета- газете "Информационный вестник".
[bookmark: _GoBack]
                                                                                                 Приложение    к Порядку
формирования и ведения реестра 
муниципальных услуг администрации
Тинского сельсовета
 
 
 
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
 
	№
	Сфера    
деятельности
	Направление 
деятельности
	Наименование
услуги   
	Нормативный
правовой  
акт    
	Ответственный
исполнитель 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 







AJIMVHUCTPALMA
TUHCKOI'O CEJIbCOBETA

HIDKHEVHTAIIICKOT'O PAMOHA
KPACHOSIPCKOI'O KPASL

[IOCTAHOBJIEHHUE

« 16» oxts16pst 2024 . c. Tunsl Ne43

06 yrBepxaennu [Topsaka GopMUPOBAHUS 1 BEICHUA peeCTpa MYHHUIUIIAIBHBIX YCITYT
aIMHUHHCTpanuu THHCKOrO CelbCoBETa
Ha 0CHOBAaHHM IPOTECTa IPOKyparypbl HIKHEMHIaallICKOTO PalioHa 1 B COOTBETCTBHIH
co cratheit 11 @exepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 N 210-®3 "O6 opranu3aniu
TIpeI0CTaBJICHHS TOCYIapCTBEHHBIX ¥ MyHHUIUIAIBHBIX yeryr", pyKOBOACTBYSCh cTarbeil 7
VYeraBa afMUHACTpAME THHCKOTO CEJIbCOBETA I[TOCTAHOBJIAIO:

1. Vreepauts Tlopsfok (popMEPOBAHHUS U BEICHHUS PEECTPA MyHHIUIAIBHEIX YCIYT
aJIMAHUCTpalid THHCKOTO CeILCOBETA.

2.Ilpusnare yrpaTuBmuM cuity 110cTaHOBICHNE aIMUHUCTPANH THHCKOTO CEIbCOBETA
o1 20.01.2011r ot Ne8 « O mopsizke popMupoBaHus U BeaeHUs PeecTpa BBEACHNS Peectpa
MYHHIUIATBHBIX YCIyT (QYHKIMH) aMUHUCTPALIIH THHCKOTO CEeJILCOBETA»

3. TTocTaHOBJICHUE BCTYNAET B CUILY T1OC/IE OQHUIHATBHOIO onyOJIMKOBAHHUS B ra3eTe
«IH(}OopMaIMOHHBI BECTHUK» THHCKOTO CEIbCOBETA. -
QHOBJICHUS OCTaBJIAIO 32 coboil.

[1aBa aJIMUHUACTPALUK C.B E¢dpemosn





IIpunosxkeHne K IoCTaHOBJIEHHIO
aqMuHKECcTpanueil TUHCKOro cenbcoBeTa
ot 16.10.2020 Ne 43

TIOPSIJIOK
®OPMUPOBAHMS U BEJIEHUS
PEECTPA MYHHIUIIAJIbHBIX YCIIYT
ATMMHUCTPALIAA TUHCKOT'O CEJIbCOBETA

1. OBLIUE ITOJIOXXEHHA

1.1. Hacrosiuwmit [Topsaok onpezensieT npapuia GopMUpOBAHUS U BEJCHUS peecTpa MyHHIHITATILHBIX
yeuyr agMunuctpanyeil THHCKOTO cenbcoBeTa(aanee - peectp). -

1.2. B HacrosimeM ITopsiake UCTIONB3YOTCsE CIETYIOLINEe TIOHATHS U ONPEACICHHSL:

PeecTp - odULUATBHBII JOKYMEHT, COACPXKAIIMN PETyTISAPHO OOHOBJIsIEMBIE CBENEHHUS 00 yciyrax.

dopMuIpoBaHKe PeecTpa - COCTABICHHE COBOKYITHOCTH 3anuceif 06 yciyrax, o ¢opme coriacHo
IPHJIOXKEHHIO K HacTosmeMy ITopsiaky.

Bejienne peectpa - perylsipHoe OOHOBIIEHHE CBE/ICHUH 00 ycmyrax.

OTBETCTBEHHBIH 32 HOPMUPOBAHKE U BEIECHHE PEECTPa - yIOIHOMOUCHHOE Ha (GhopMHpOBaHKE U
BeJIcHHE peecTpa aaMUHKUCTpalus THHCKOro CelbCOBETA.

OTBETCTBEHHBIN HCIIOTHUTEND — afAMUHUCTpanus THHCKOTrO cenbcoBeTa, MyHHIIUIIAIBHOE
o0pa3oBaHue, MpeIoCTaBIIAIOIINe YCIYTy.

I1. LIEJIU ®OPMUPOBAHWS U BEIEHWSI PEECTPA
2.1. Llensamu pOpMUPOBAHUS U BEICHHsI PEECTpa yCIIyT SBIISIOTCAH:
- y4eT, aHaIu3 ¥ CHCTeMATH3alHs IAHHBIX 00 yCIyrax;
- nH(OPMUPOBAHKE 3aHHTEPECOBAHHBIX JIHI[ 00 yCiIyrax;

- ONITEMH3ALUSA COCTaBa yCIIyT;
- NIOBLIIIIEHHE KauyecTBa OKa3aHus yCIyT.
I11. TIPUHLATIB] ®OPMUPOBAHWA ¥ BEJEHUS PEECTPA

3.1. ®opMUpPOBAHHUE U BEJIEHUE PEECTPa YCIYT OCYLIECTBIIACTCS B COOTBETCTBHHU CO CIIEYIOLIMH
TIPUHIUIIAMU:

- eJMHCTBA TPeGOBAHUH K OTPE/IEIEHUIO ¥ BKIIOYEHHIO yCIIyT B PEECTp;

- HOPMATHBHON 0GOCHOBAHHOCTH BCEX M3MEHEHUH, BHOCHUMbIX B PEECTD;

- AKTYaJIbHOCTH U TIOJIHOTBI PeecTpa;

- OTKPBITOCTH M JOCTYITHOCTHU peecTpa.

IV. TIOPSIJIOK ®OPMHUPOBAHM U BEJEHU S PEECTPA

4.1. PeecTp COCTOHUT U3 TPEX paszieiioB:

4.1.1. MyHHIMIIATbHBIE YCIIYTH, TIPEIOCTaBIISICMbIC anqMuHKcTpanueil THHCKOro cenbcoBeTa.

4.1.2. Vcayru, oKa3biBaeMble MyHUIMITAIBHEIM YUPEKIACHHEM , B KOTOPbIX pa3MeraeTcs
MYHHIMIIAIBHOE 3aaHKe (3aKa3), BBITOTHAEMOE (BBIIIONTHSIEMBIIT) 32 CYET CPEICTB MECTHOTO
Grokera (ajee Takke - MyHUIUIAIBHOE YUPeKICHUE U HHAs OpraHu3arus).





4.1.3. Yeuyru, SBISOLIECS HEOOXOUMbIMHA 1 06s3aTe ILHBIME JUTS TPEIOCTAB/ICHNS MyHUIUITAIbHBIX
YCIIYT. )

4.2. Peectp BezieTcs 10 HOpME COTNACHO NPUITOKEHUIO K pacrosimemy [OpsziKy U CONEPIKHUT
CIIeIYFOLIUE CBEICHUA:

a) cepa U HampaBJeHHE JEATCIbHOCTH, B KOTOPO# OKa3bIBACTCS yCiIyra;

6) HaMEHOBAHKE YCIyTH, COACPXKAILCC:

- OPMyTMPOBKY i3 HOPMATHBHOTO PABOBOTO AKTA, yCTaHABJIMBAIOIIETO NIOJTHOMOYHS 1O
NIPEIOCTABICHHIO YCITYTH; -

- OPMYJIHPOBKY, IAHHYIO OTBETCTBCHHbIM HCIIONHHATE/IEM, €CIH B TEKCTE HOPMATUBHOrO PaBOBOr0
aKTa, yCTAHABJIMBAIOLIErO NOTHOMOYHS IO MpeIOCTABNEHHIO yCIYTH, MPSMO HE yKa3aHo ¢e HaNMEHOBAHHUE.
B 3ToM Cllyuae HauMeHoBaHHE POpMYTUPYETCs HCXOMT 13 CBeJICHUIA 0 colepKaHuy nporecca
TIPeIOCTABIIEHHS YCIYTH U PE3yIbTaTax;

B) epeveHb HOPMATHBHBIX PABOBBIX aKTOB, yCTAHABIMBAIOIIMX TIOTHOMOYMS 1 MOPAZOK
TPeIOCTABICHHS YCIIYTH;

r') HAUMEHOBAHHNE OTBETCTBEHHOTO HCTIOTHUTEILS. -

4.3, Pa3jensl peecTpa, yKa3aHHbIC B IOAIYHKTAX 4.1.1, 4.1.2 mynkra 4.1 macrosiero ITopsnxa,
YTBEPKAAIOTCS PACTIOPSIKEHIEM anMuHKCTpanueil THHCKOro CebCcoBeTa.

Pasfen peectpa, yKa3aHHbIH B MOAIYHKTE 4.1.3 nynxra 4.1 Hactosuero ITopsika, CONCPHKUT nepeueHb
YCITYT, SBISIOIMXCS HEOOXOIMMBIMH U 0BS3aTebHBIME IS TPEIOCTABICHHS] My HULIUITAIBHBIX YCIyT, 1
YTBEPIKAACTCS B OPSI/IKE, YCTAHOBICHHOM 3aKOHO/ATEIbCTBOM.

4.4. Yciryra yquTHIBA€TCS B PEECTPE TOIBKO ONUH Pas. JleicTBHSI, BBITONHAEMbIE VISl PEAOCTABIICHIS
YCIIYTH, HE ABJSIOTCS CAMOCTOATEbHBIMU yCIyraMu 1 BKJTIOUEHHMIO B PEECTp He TOJUIexKaT (3a HCKIIOUCHHEM
YCITyT, SIBJISEOLIMXCS HEOOXOMMMBIMU 1 06s3aTeIbHBIME U151 TIPEAOCTABNEHNS MyHHIMITAIBHBIX YCIyT 1
BIJTIOUEHHBIX B Pa3iell peecTpa, yKasaHHbIH B MOAIYHKTE 4.1.3 mynkra 4.1 HaCTOAIIETO TMopsinka).

4.5. OTBETCTBEHHOCTD 32 AKTyaJIbHOCTb CBEJIEHHH, CONEPIKALLUUXCS B PECCTPE, BO3JIaraeTcs Ha
pPYKOBOJIATEJISl aIMHHUCTpALH THHCKOrO CebCOBETa, [IPeIOCTABIISIONINX MyHHITUIIAIGHBIC YCITYTH.

V. HOP}IJIOK BHECEHMS I3BMEHEHW B PEECTP

5.1. CTpyKTypHbI€ ITOpa3/ieieHus a[MHHHCTPALIHH THHCKOTO CEebCOBETA, IPEIOCTABIISIONINE
MyHHIUTATbHbIE YCITYTH U (W) KypUpyIOLIie JEATENBHOCTh MYHHLUNAIBHBIX YUPEXKICHHH 1 HHBIX
opraHu3anuii, Npu N3MEHEHUH CBeJIEHH, yKa3aHHBIX B IyHKTE 4.2 HACTOSILIETO ITopsiaka, B TEYEHUE TATH
paGounx JHeH oQUIMaTbHO HHPOPMHUPYIOT 06 5TOM OTBETCTBEHHOTO 32 (OPMUPOBAHHE U BE/ICHAE PEECTPA.

5.7. BHeceHHe U3MEHEHHUH B PEECTP OCYIIECTBIIACTCSA OTBETCTBCHHBIM 34 opMHIpOBaHKE U BEICHHE
peecTpa Ha OCHOBaHWHU JIaHHBIX, NPE/ICTABIACMBIX B COOTBETCTBUH ¢ yHKTOM 5.1 HacTosero [Topska.

5.3. OTBeTCTBEHHbIIT 32 QOPMUPOBAHHUE U BEJICHUE PEECTPa BIPaBe:

- 3ampaluBaTh y OTBETCTBEHHBIX MCTIONHUTENeH cBeIeH s 00 ycmyrax /s GOopMUpOBaHHUs,
YTOYHEHHUS], BHECEHHS M3MCHEHHUH 1 JIOTIOJHEHHI B PEECTP;

- HHALMAPOBATh BHECCHHE N3MEHEHUH B PEECTP.

V1. THOOPMUPOBAHUE GU3NYECKUX U FOPUJTUYECKHMX JIMLL
OB VCIIYTAX

6.1. Uuadopmuposanue GU3NIECKUX H IOPHAHICCKUX JIHL 00 yciyrax, BKIIOYEHHBIX B PEECTP
OCYIIECTBISIETCS OCPEACTBOM:

a) pasMeleHys peecTpa Ha OQUIMaTbHOM caifte agMuHHCTpaLU THHCKOTO CEIbCOBETA;

6) myGnuKalEK peecTpa B OPUIHATBHOM NeHaTHOM W3aHuK aqMUHKECTpalEy THHCKOrO CElbCoBETA-
razere "VIH(OPMAIMOHHBIH BECTHHK".





[punoxenne K [lopsaky
(bopMUpOBaHKS ¥ BEACHHUSA PEECTPa

MYHUIUIATBHBIX YCIyT aJMHAHUCTpAIIH
TuHCKOrO CEeIbCOBETA

PEECTP MYHHUITATIAJILHBIX YCIIYT

Cdpepa
[eATeNnbHOCTH

HanpasneHue
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